. PREFEITURA SECRETARIA DE POLITICA URBANA
& BELO HORIZONTE SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO

CURSO DE
FORMAGAO

Fiscal Municipal de
Controle Urbanistico e
Ambiental

Realizacdo: Geréncia de Normatizagao e Capacitag¢ao da Fiscalizagcao

(&
QST




PREFEITURA SECRETARIA DE POLITICA URBANA
\ t ¥ BELO HORIZONTE SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO

Boas Praticas

da Gestao
Individual lli

GPRAD - 10/2024




“¥ PREFEITURA SECRETARIA DE POLITICAS URBANAS
BELO HORIZONTE SUBSECRETARIA DE FISCALIZAQAO

Retomando alguns
conceitos

C
Q\S Alle

wAcimgy,

@
“oycpt



[ CA
" PREFEITURA SECRETARIA DE POLITICAS URBANAS QSCALS

& BELO HORIZONTE SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO 04,,4 01;:0

oycp®

Plantoes

> Externo: Sabados, Domingos e Feriados
o para registro de atividades nestes dias incluindo pontos facultativos
> Externo
o para registro de plantdes realizados em dia util e noturno (em janela a partir de 22h) que
podem gerar compensagao
o para registro de plantdes que ndao houve registro de vistoria
> Interno determinado pela geréncia
o para registro de atividades internas determinadas pela geréncia que sejam diferentes de
reunides e treinamentos



PREFEITURA SECRETARIA DE POLITICAS URBANAS
BELO HORIZONTE SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO

Data/Hora * |:] i3 Hora Inicial |:]

D e tividade * Selecione Valor v
dah R Seledone Valor

- Atividade técnico-fiscal (PV)
Plantdo Externo da Calculo de multas (PV)

oo Compensacdo (PV)

Demanda l Compensar Forz do Periodo (PV)
Coordenacdo de fiscalizagdo (PV)
. Elaborar réplica / tréplica (PV)

Observacdo EXECUTAR VISTORIA ESPECIALIZADA (PV)

Gerenciamento de fiscalizac3o (PV)
I Licencz médica / Outras licencas (LI)

Licenca TRE/Tribunal do Jdri (PV)
Situacdo * | Participar de reunides, cursos e similares (PV)
Participar ou atuar em juntas (PV)
PLANEJAR, ELABORAR E MINISTRAR CURSO, SEMINARIO, TREINAMENTOS E SIMILA (PV)
Plantdo externo (PV) |~
Plantdo Externo: Sdbado, Domingo ou Ferizdo (PV)
Plantdo interno (PV)
Plant3o Interno Determinado pela Geréncia (PV)

Controle de Horas
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Estrutura temporal de pagamento

01/jan Inicio do més referéncia

31/jan Fim do més referéncia

03/fev Data limite para inserir as justificativas Exe p | O
do ponto

07/fev Data limite para insergao de vistorias no
SIF

10/fev Data limite para validagao do Gestor

14/fev Data de fechamento da folha

06/mar Data de pagamento do més de referéncia
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Compensacao

Ao se realizar um plantao, o Fiscal PODE gerar uma ou mais compensagdes caso O
plantao atenda as seguintes condic¢des:

1. O fiscal seja escalado para o plantéo;

2. Ser realizado entre 22h e 8h em dia util ou em sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo;

3. Com a realizacio do plantdo seja ultrapassada a jornada de trabalho habitual.
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Compensacao

> Para a jornada de trabalho habitual, NO CONTEXTO DE COMPENSACOES,
o fiscal que naquela semana estiver afastado do trabalho por qualquer motivo
nao tera alteracado na sua jornada habitual devido a estes afastamentos.

> |sto é, o uso de férias, compensacoes, faltas, licencas etc. ndo reduzem a
jornada de trabalho habitual, diferente dos feriados e pontos facultativos.

> Ou seja, as auséncias do trabalho nao poderao ser utilizados para compor a
jornada de trabalho habitual, diferente dos feriados e pontos facultativos.



SECRETARIA DE POLITICAS URBANAS
SUBSECRETARIA DE FISCALIZACAO

Prazos

> Tratamento do ponto: 2° dia util

> Validacao das justificativas: dia 10

> Ajuste do REMFI: 2° dia util

> Solicitacao de uso de compensacao: Verificar com o gestor
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Adicional Noturno

> Valor concedido para atividades realizadas entre 22h e 05h

> O abono ¢é quantificado pelo REMFI a partir do registro do plantao
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Adicional Noturno

> O plantao devera se registrado priorizando o horario de término efetivo do
plantao.

> Logo, como o SIF é limitado ao registro de horas, o registro do controle de
horas e data e hora inicial devem estar de acordo com o término do plantao.

Data/Hora * [ 1® Horamical[ |
pescricio da Atividade * | Selecione Valor v
Plantdo Externo da
Compensacao
Demanda | | Buscar | @
Observacao
Controle de Horas :l * Em caso de plantdo por hora.
Situacdo * | Ativo v|
| ADICIONAR || CANCELAR
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Adicional Noturno

Exemplo 1

Meu plantdo do dia 01/10/2024 terminou as 01:37h do dia 02/10/2024 e foi um
plantao de 5:30h de duracao.

Data/hora; 01/10/2024
Hora: 19:37h

Controle de Horas: 6
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Exemplo 2

Meu plantdo do dia 25/09/2024 terminou as 23:58h do dia 25/09/2024 e foi um
plantao de 3:50h de duracao.

Data/hora; 25/09/2024
Hora: 19:58h

Controle de Horas: 4
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Exemplo 3

Meu plantdo do dia 28/07/2024 terminou as 22:30h do dia 28/07/2024 e foi um
plantido de 8h de duracao.

Data/hora; 28/07/2024
Hora: 14:30h

Controle de Horas: 8
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Exemplo 4

Meu plantdo do dia 15/08/2024 terminou as 03:00h do dia 15/08/2024 e foi um
plantao de 3h de duracgao.

Data/hora: 15/08/2024
Hora: 00:00h

Controle de Horas: 3
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Exemplo 5

Meu plantdo do dia 28/09/2024 terminou as 21:20h do dia 28/09/2024 e foi um
plantao de 5:35h de duracao.

Data/hora; 28/09/2024
Hora: 15:20h

Controle de Horas: 6
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Plantoes

> Externo: Sabados, Domingos e Feriados
o para registro de atividades nestes dias incluindo pontos facultativos
> Externo
o para registro de plantdes realizados em dia util e noturno (em janela a partir de 22h) que
podem gerar compensacao ou adicional noturno
o para registro de plantdes que ndo houve registro de vistoria
> |Interno determinado pela geréncia
o para registro de atividades internas determinadas pela geréncia que sejam diferentes de
reunides e treinamentos
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Preenchimento do SIF quando em compensacao

> |nformar a data de execucao do plantdo que esta compensando no formato
dia/més/ano completo.
> |Informar sobre qual folga se trata.

Exemplo:

* 01/09/2024 folga 1/2

% Compensacao referente ao plantdo realizado no dia 25/08/2024 no turno
noturno na escala para medicao de ruidos. Folga 2 de 2

% Plantao 05/07/2024 folga 1-1
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O que justificar quando houver atividades
externas?

1. Evitar justificar.

2. Caso aconteca usar a justificativa: 1158 - SERVICO EXTERNO

3. Para todos os casos de atividades externas em especial para aquelas
realizadas em dia nao util
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Quando devo usar a Atividade Fiscal
“Compensacao”?
Esta Atividade ¢é vinculada ao conceito anterior de compensacido, onde a

compensacao ocorria no més de execucao do plantao. Além disso, esta vinculada
ao Plantao Externo.

Logo, nao ha aplicacao para esta Atividade no contexto atual.
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Quando devo usar a Atividade Fiscal “Plantao
interno”?
Esta Atividade € vinculada a uma metodologia que foi descontinuada.

Logo, nao ha aplicacao para esta Atividade no contexto atual.
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Por que a compensacao é tratada de forma diferente no
abono e na aquisicao de nova compensacao?

=> O Abono Deslocamento é calculado por dia util e o que acontece quando se

trabalha em um dia ndo util?
=> O dia é recebido no momento em que ocorre a compensacao, ja que o dia

nao é trabalhado.

=> Ja em relacdo a aquisicao de compensacao, existe um parecer juridico que
Impede o uso de compensacao para adquirir novas.
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